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Projekt ,Uwierz w siebie — zyj aktywnie”. Projekt dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego realizowany przez Osrodek Pomocy Spofecznej w Ztotym Stoku w ramach poddziatania
9.1.1 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014 — 2020.

OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
pl. Adama Mickiewicza 1

57-250 Zioty Stok
tel. 74 8 175 288, fax. 74 8 175 740 ZAPYTANIE OFERTOWE
NIP 887-13-49-566 REGON 005811335

Ztoty Stok, 07.07.2020r.

Realizacja zamowienia pn.: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia komputerowego
e-Citizen (e-Obywatel) z egzaminem, dla uczestnikow projektu: ,,Uwierz w siebie — zyj
aktywnie” realizowanego przez Os$rodek Pomocy Spotecznej w Ztotym Stoku. Projekt
dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach poddziatania
9.1.1 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-
2020.

ZAMAWIAJACY:

Osrodek Pomocy Spotecznej w Ztotym Stoku
pl. Adama Mickiewicza 1

57-250 Ztoty Stok

tel. 74 817 52 88

|. Opis przedmiotu zamoéwienia
Kod Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest Organizacja iprzeprowadzenie szkolenia
komputerowego e-Citizen (e-Obywatel) z egzaminem, dla uczestnikow projektu: ,Uwierz
w siebie — zyj aktywnie”, zgodnie z diagnozami oraz indywidualng $ciezkg udziatu w projekcie.

Zamowienie sktada sie z jednej czesci/zadania:

Lp. | Temat Liczba | Liczba Minimalny program / szkolenia
/szkolenia godzin | uczestnikéw

1) Komputer i proste programy
+ Uruchamianie i wtasciwe
wytgczanie komputera
«  Znajomos¢ elementow  pulpitu
systemu operacyjnego
« Podstawowe operacje na plikach

Szkolenie i folderach

komputerowe- +  Wykorzystanie podstawowych
1. | Citizen (e- 60h 6 0sob programow do tworzenia,

Obywatel) zapisywania i drukowania

Zz egzaminem dokumentéw

2) Podstawy Internetu
« Rozumienie podstawowych pojec
« Zrozumienie pojecia adresu URL
« Uzywanie przegladarki
internetowej
3) Podstawy poczty elektronicznej
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+ Rozumienie istoty poczty
elektronicznej

« Rozumienie budowy adresu poczty
elektronicznej

« Obstuga elektronicznej skrzynki
Pocztowej

4) Wyszukiwanie informagji

« Uzywanie mechanizmu

« wyszukiwarki dla stéw kluczowych

- Kopiowanie, wklejanie
i zapisywanie informacji ze stron
internetowych

5) Serwisy on-line
+  Wypetnianie formularzy
internetowych
« Stosowanie réznych ustug on-line
W zyciu codziennym

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadnia ofert czesciowych oraz nie dopuszcza sktadania ofert
wariantowych.

Dodatkowe informacje

e Wykonawca zobowigzany jest posiadac: kadre dydaktyczng posiadajaca kwalifikacje
zawodowe odpowiednie do prowadzonego szkolenia.

o Wykonawca winien prowadzi¢ szkolenie zgodnie z ustawa z dnia 2 marca 2020 r.
o szczegolnych rozwigzaniach zwiazanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r. poz. 374, z p6zn. zm.) oraz warunkami
prawnymi wynikajacymi z aktualnie obowiazujacych rozporzadzen Rady
Ministrow ustanawiajacymi okreslone ograniczenia, nakazy i zakazy w zwiazku
z wystapieniem stanu epidemii.

Dodatkowe wymagania co do wykonawcy realizacji szkolenia:

1. Wykonawca zobowigzuje sie do opracowania PROGRAMU NAUCZANIA, ktory bedzie
zawieral, co najmniej:
a) nazwe formy ksztatcenia,
b) czas trwania, liczbe godzin ksztatcenia i sposéb jego organizacji, miejsce prowadzenia
ZaJgc,
c) wymagania wstepne dla uczestnikow;
d) cele ksztatcenia i sposoby ich osiggania;
e) plan nauczania okreslajgcy nazwe zajec oraz ich wymiar;
f) tresci nauczania w zakresie poszczegdinych zajec;
g) opis efektow ksztatcenia,
h) wykaz literatury oraz niezbednych érodkow i materiatéw dydaktycznych;
i) sposob i forme zaliczenia.

Wykonawca przedstawi zamawiajacemu w/w Program w terminie do 7 dni roboczych od dnia
podpisania umowy. Zamawiajgcy w terminie do 5 dni roboczych zgtosi swoje ewentualne
uwagi/poprawki lub dokona akceptacji przedstawionych propozycji. W przypadku zgtoszenia
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przez Zamawiajgcego uwag/poprawek, Wykonawca w terminie do 2 dni roboczych uwzgledni
je i przedstawi poprawiony materiat, celem zaakceptowania przez Zamawiajgcego.

2.

10.

1.

12.

Program szkolenia powinien zosta¢ opisany w jezyku efektéw uczenia i musi byé
skonstruowany tak, by w efekcie ksztalcenia uczestnicy /szkolenia nabyli wiedze,
umiejetnosci i kompetencje  umozliwiajgce  zlozenie, co najmniej egzaminu
sprawdzajacego wewnetrznego.

Szkolenie powinno obejmowac zajecia teoretyczne i praktyczne.

Zajecia w ramach szkolenia powinny odbywac sie w powiecie zgbkowickim lub innym

powiecie najblizszym miejsca zamieszkania uczestnika projektu. Miejsce odbywania zaje¢

powinno by¢ uzgodnione z Zamawiajgcym.

Wykonawca zorganizuje szkolenie na terenie Ztotego Stoku lub zorganizuje we wiasnym

zakresie pokryje koszty dojazdu uczestnikom, na trasie: Ztoty Stok — miejsce realizacji

zajeélegzaminu — Zioty Stok. W przypadku dojazdu $rodkami komunikacji zbiorowej,
bedzie to dojazd jednym srodkiem transportu.

Wykonawca zapewni uczestnikom szkolenia w przypadku dojazdu na szkolenie, o ktérym

mowa w pkt. 5, ubezpieczenie NNW.

Wykonawca ponosi koszty egzaminu/egzaminéw dla uczestnika zwigzanego

z uzyskiwaniem ostatecznych uprawnien objetych szkoleniem oraz ew. koszty wydania

zaswiadczen, certyfikatéw, i innych dokumentow potwierdzajgcych uzyskanie wiedzy.

W przypadku niezdania przez uczestnika egzaminu, Wykonawca zobowigzany

bedzie do podjecia dzialan naprawczych oraz zapewnienie egzaminow

poprawkowych na wiasny koszt i ryzyko.

Egzaminy ECDL e-Ciztizen przeprowadzone beda przez jednostke posiadaja

akredytacje Centrum Egzaminacyjnego ECDL przez egzaminatora ECDL, ktory nie

prowadzit zaje¢ z uczestnikami.

Wykonawca pokryje wszelkie inne koszty, zapewni materiaty i wyposazenie niezbgdne dia

prawidtowego przeprowadzenia szkolenia wtym ew. wynajem urzadzen isprzgtu. co

oznacza, ze cena okreslona w ofercie zawiera wszelkie koszty przeprowadzenia
szkolenia i podejscia do egzaminu — uczestnik /szkolenia, ani Zamawiajacy hie
wnosi zadnych dodatkowych opfat, kaucji, itp. zwiazanej z realizacja ustugi.

Szkolenie powinno spetnia¢ nastepujace wymagania czasowe:

a) maksymalny czas trwania zaje¢ z przerwami — do 8 godzin w ciggu dnia,

b) regularne 15-minutowe przerwy co 2 godziny w trakcie zajec oraz przerwg diuzszag na
lunch

Minimalne wymagania jakosciowe dotyczgce szkolen:

a) szkolenia powinny by¢ realizowane w oparciu o plan szkolenia — Program nauczania,
z uwzglednieniem zaktadanych tematoéw izagadnien oraz metod ksztatcenia czy
ewaluacji, ktéry powinien by¢ przekazany uczestnikom iomoéwiony na pierwszym
spotkaniu

b) materialy szkoleniowe przekazane uczestnikom powinny miec przystepna forme,
zawiera¢ odwotania do zrodet wiedzy, na ktérej zostaty oparte, z uwzglednieniem praw
autorskich,

c) oferowane przez realizatora materialy wspomagajgce ksztatcenie (np. skrypty,
prezentacje, filmy) powinny by¢ wykorzystywane w sposob respektujacy prawo
autorskie,

d) techniki szkolen oraz materiaty dydaktyczne powinny by¢ dostosowane do potrzeb
uczestnikow oraz tematu szkolenia,

e) wykonawca zapewni dla uczestnikow szkolen w dniu szkoleniowym (na kazda
przerwe) catering sktadajacy sie z wody mineralnej gazowane; i niegazowanej, kawy,
herbaty idodatkéw do tych napoi, przekasek (np. ciastka kruche). Wykonawca
w przypadku szkolenia przekraczajacego 6h lekcyjnych w danym dniu zapewni lunch
dla uczestnikow, sktadajacy sie z zupy i drugiego dania zawierajgcego migso lub rybe
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(lub danie innego rodzaju np. wegetarianskie lub uwzgledniajgce specyficzng dietg
uczestnika).

Szkolenia powinny odbywac sie w warunkach zapewniajacych komfort uczenia sie t].
w salach/pomieszczeniach spetniajacych warunki BHP oraz odpowiadajacych
potrzebom  grupy docelowej, ze szczegblnym  uwzglednieniem  oséb
niepetnosprawnych; w tym: Wykonawca zapewni ogrzewang sale wraz z niezbgdnym
wyposazeniem oraz z dostepem do wezta sanitarnego.

dokumentacja szkoleniowa przekazana zamawiajacemu po catym cyklu
szkolenia powinna zawierac:

raporty o kazdym z uczestnikow podsumowujgce ocene efektow uczenia sieg,
wzorcowe materiaty szkoleniowe przekazywane uczestnikom,

dzienniki zaje¢ wg wzoru przekazanego przez Zamawiajgcego zawierajgce listy w tym:
obecnosci w kazdym dniu  szkolenia, korzystania  z cateringu, odbioru
certyfikatéw/zaswiadczen potwierdzajgcych uzyskanie kwalifikacji zawodowych,
zebrane anonimowe ankiety oceniajgce jako$¢ i przydatnosé /szkolenia,
dokumentacje z egzaminu wewnetrznego i/lub wyniki egzaminu ostatecznego,

kopie potwierdzonych za zgodno$é z oryginatem certyfikatow oraz zaswiadczen,
przekazanych uczestnikom szkolenia.

Wykonawca jest zobowigzany do:

13.

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

niezwlocznego informowania Zamawiajgcego (na pismie lub drogg email)
o przypadkach nieobecnosci na szkoleniu osob skierowanych na szkolenie oraz
rezygnacji z uczestnictwa w szkoleniu,

niezwtocznego informowania o problemach zgtaszanych przez uczestnikow szkolenia,
statej wspotpraca z pracownikami Koordynatorem projektu Uwierz w siebie — zy]
aktywnie,

dopuszczenia uczestnikow szkolenia do egzaminu wewnetrznego / innego
wymaganego do ukonczenia szkolenia, pod warunkiem min. 80% obecnosci
uczestnika na zajeciach,

przeprowadzenia egzaminu wewnegtrznego,

uzgodnienia i optacenia egzaminu korncowego,

wydania uczestniczkom szkolenia zaswiadczenia/certyfikatu potwierdzajgcego
uzyskanie odpowiednich kompetencji zawodowych,

W trakcie realizacji zamoéwienia, w sytuacjach losowych np. choroba osoby prowadzace;
/szkolenie, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ $wiadczenia ustugi przez osoby trzecie,
ale o kwalifikacjach nie mniejszych niz kwalifikacje zastepowanej osoby prowadzacej i za
uprzednig zgodg Zamawiajgcego.

Rozliczenia z wykonawcg bedag prowadzone na podstawie faktycznie zrealizowanej liczby
godzin na rzecz uczestnikdw projektu. Zamawiajacy zastrzega sobie, iz: liczba godzin / liczba
0s6b moze ulec zmniejszeniu. Wykonawca moze zada¢ wytacznie wynagrodzenia naleznego
z tytutu wykonania czesci umowy, bez naliczania jakichkolwiek kar.

Wynagrodzenie Wykonawcy zawiera ryczattowy zwrot wszelkich kosztow zwigzanych
z organizacjg i przeprowadzeniem éw/szkolen oraz egzaminow.

Jedna godzina /szkolenia = 45 minut.

1.

Niezaleznym od stron umowy warunkiem przekazania srodkéw z tytutu prawidtowego
wykonania umowy jest dostepno$¢ érodkéw na rachunku bankowym Zamawiajgcego,
uzalezniona od transferéow z Instytucji Posredniczacej. Wykonawca wyraza zgode na
przesuniecie terminu zaptaty wynagrodzenia w przypadku opoznien w przekazywaniu
transz dofinansowania przez Instytucje Posredniczaca.

\““
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2. Zamowienie musi byé realizowane zgodnie z Regulaminem Konkursu 9.1.1. RPO WD,
wnioskiem o dofinansowanie projektu, indywidualng $ciezka wsparcia kazdego
z uczestnikéw oraz innymi wytycznymi dotyczacymi realizacji projektéw dofinansowanych
ze $rodkow EFS, w szczegolnosci Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014 - 2020.

Zamawiajacy po podpisaniu umowy przekaze wykonawcy wzory wymaganych oznaczen
i logotypow.

Wymaga sig, aby osobaly wykonujaca zadanie spetniata nastepujace warunki:

v obciazenie wynikajgce z wykonywania ustug w ramach niniejszego zamowienia nie
wyklucza mozliwosci prawidiowej iefektywnej realizacji wszystkich zadan
powierzonych danej osobie;

v laczne zaangazowanie zawodowe tej osoby w realizacje wszystkich projektow
finansowanych zfunduszy strukturainych iFS oraz dziatan finansowanych
z innych zrédet, wtym $rodkow wiasnych wykonawcy iinnych podmiotow, nie
przekracza 276 godzin miesigcznie;

v w zwigzku ze $wiadczeniem ustug w ramach projektu ",Uwierz w siebie — zyj
aktywnie " nie zachodzi konflikt intereséw i podwojne finansowanie;

v nie byta zatrudniona jednoczesnie w instytucji uczestniczacej w realizacji RPO WD
na podstawie stosunku pracy, chyba ze nie zachodzi konflikt interesow lub
podwojne finansowanie.

Wymagany termin realizacji zamodwienia:

Lp. Temat kursu/szkolenia Termin realizacji
1. | Organizacja i przeprowadzenie szkolenia T
komputerowego e-Citizen (e-Obywatel) z egzaminem 16 pazdziemik 2020

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesunigcia terminu realizacji zamowienia
na skutek wystapienia okolicznoéci niezaleznych i niezawinionych przez Wykonawce (ktérych
nie mozna byto przewidziec).

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia dyspozycyjnosci osoby/osob realizujgcej
zamowienie zgodnie z terminarzem uzgodnionym z Zamawiajgcym. Brak dyspozycyjnosci
wskazanej przez Wykonawce do realizacji ustugi osoby/osob nie zwalnia VWykonawcy
z obowigzku Swiadczenia ustugi we wskazanym terminie.

3. Korzystanie z ustug podwykonawcow mozliwe jest jedynie za pisemna zgoda
Zamawiajacego.

Il. Opis warunkéw udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny
spetniania tych warunkow

W postepowaniu moga wzigé udziat wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu dotyczace:

A. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli

przepisy prawa nakiadajg obowigzek ich posiadania - o$wiadczenie wg zalgcznika nr 2;
B. posiadania wiedzy i do$wiadczenia - o$wiadczenie wg zatgcznika nr 2;

ol
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C. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym - o$wiadczenie wg zatgcznika nr
2;

D. sytuacji ekonomicznej i finansowej - o$wiadczenie wg zatgcznika nr 2;

E. dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia — Zamawiajgcy uzna warunek
za spetniony, jezeli wykonawca dysponuje jedng osobg — trenerem, posiadajgcym
wyksztatcenie wyzsze magisterskie, ktory w ciggu ostatnich trzech lat przeprowadzili 2
warsztaty komputerowe w zakresie tozsamym z przedmiotem niniejszego
zamowienia. Warsztat tozsamy z przedmiotem zamoéwienia rozumiany jest jako
szkolenie/warsztat grupowy w tematyce zwigzanej zobstugg komputera lub
wykorzystaniem programéw komputerowych. — o$wiadczenie wg zatgcznika nr 2.

Zamawiajgcy dokona oceny spetniania ww. warunkéw na podstawie ztozonego oswiadczenia.
ll. Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczy¢ Wykonawcy

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, okreslonych w pkt. II,
wykonawcy sa zobowiazani do przedtozenia:

a) oéwiadczenia o spetnianiu warunkéw udzialu w postgpowaniu sporzadzonego wedtug
wzoru ustalonego przez Zamawiajgcego stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego
zapytania ofertowego

b) oswiadczenia RODO (zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego).

IV. Zmiana umowy

Zmiana umowy w stosunku do treéci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru

Wykonawcy, jest dopuszczalna jezeli:

a) w trakcie obowigzywania umowy nastapia zmiany stawki podatku od towarow i ustug: kwota
brutto okreslona w umowie nie ulegnie zmianie, strony odpowiednio skorygujg kwote netto
oraz kwote podatku od towaréw i ustug,

b) zmiany jednostkowej ceny brutto oraz catkowitego wynagrodzenia brutto przewidzianego
dla Wykonawcy, w przypadku zaistnienia okolicznoéci uzasadniajgcych wskazang zmiang,
gdy bedzie ona korzystna dla Zamawiajgcego,

c) zmiany istotnej tresci umowy, w przypadku zmiany przepisow prawa obowigzujacych
w dniu zawarcia umowy, oraz zmiany wynikajace z nastgpstw zmian wytycznych
dotyczacych RPOWD lub innych wytycznych i zalecen majgcych bezposredni wptyw na
realizacje przedmiotu umowy, zmiana ta przeprowadzona moze by¢ jedynie w zakresie
polegajacym na dostosowaniu umowy

d) zmiana lezy w interesie Zamawiajacego.

V. Odrzucenie oferty
Zamawiajgcy odrzuci oferte, ktora:

a) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji,

c) jest niewazna na podstawie odrgbnych przepisow,

d) zostata ztozona po terminie,

e) jej tres¢ nie odpowiada tresci zapytania ofertowego.

1
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W toku postepowania Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawce do uzupetnienia
lub wyjasnienia tresci oferty.

VI. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

O wyborze najkorzystniejszej oferty, decydowac bedzie kryterium:
1. Cena brutto — max. 100 pkt.

Przez cene brutto rozumie sie cene (z podatkiem VAT), a w przypadku osob fizycznych nie
prowadzacych dziatalnosci gospodarczej koszt catkowity ponoszony przez Zamawiajgcego
z tytutu realizacji ustugi zawierajacy rowniez wszelkie nalezno$ci z tytutu podatkow i sktadek
ubezpieczenia spotecznego izdrowotnego zaréwno po stronie Zamawiajagcego, jak
i Wykonawey - tzw. ,brutto-brutto”. W ramach kryterium ,Cena brutto” Zamawiajacy przyzna
punkty wedtug nastepujacego wzoru:

Cmin
Pc = —————— x 100 pkt
Cn

gdzie:
Pc - punkty uzyskane przez Wykonawce w kryterium ,Cena brutto”;
Cmin - najnizsza cena brutto za wykonanie zadania sposréd ztozonych ofert;

Cn - cena brutto za wykonanie zadania zaproponowana przez Wykonawce, ktorego oferta jest
badana.

Liczba przyznanych punktow bedzie zaokraglana do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy za najkorzystniejszg uzna oferte, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz uzyska
najwiekszg liczbe punktow w kryterium cena.

Jezeli w postepowaniu nie bedzie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu
na najnizsza cene, Zamawiajacy wezwie tych wykonawcéw, do ztozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego, ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Ztozenie oferty dodatkowej zawierajacej cene wyzszag niz zaoferowana w ztozonej ofercie
bedzie skutkowato wykluczeniem wykonawcy z postgpowania.

VIl. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

Oferte mozna ztozy¢ w formie pisemnej w siedzibie Zamawiajacego — Osrodek Pomocy
Spotecznej w Ztotym Stoku, pl. Adama Mickiewicza 1, 57-250 Ztoty Stok w godzinach pracy
Zamawiajacego lub przesta¢ poczta elektroniczng (jako skany dokumentéw) na adres:
projektops@zlotyops.pl w terminie do 16.07.2020r. do godz. 13.00, co oznacza, ze
z uplywem powyzszego terminu oferta powinna fizycznie znalez¢ sie u Zamawiajgcego.
Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data | godzina wptywu
oferty do Zamawiajacego, a nie data jej wystania np. przesytkg pocztowa, czy kurierska.

m
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Ztozone oferty zaréwno podlegajgce ocenie jak i odrzucone lub ztozone po terminie nie bedg
zwracane.

Zamawiajgcy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

Oferta musi byé sporzadzona na formularzu oferty stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego
zapytania lub dokfadnie wg tego formularza. Wykonawca jest zobowigzany do podania
wszystkich informacji okreslonych na formularzu oferty (wypetnienia wszystkich pol
formularza). Oferta wraz zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe (osoby) uprawnione
do reprezentacji Wykonawcy. Do oferty nalezy dotaczy¢ dokument (dokumenty)
potwierdzajgcy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do reprezentaciji WWykonawcy o ile
nie wynikajg one z ogdlnie dostepnych zrodet (KRS, CEIDG).

Vill. Dodatkowe warunki

1 Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie bez podawania przyczyny. W takim przypadku nie przystugujg Oferentom zadne
roszczenia wobec Zamawiajgcego.

2 Decyzja Zamawiajgcego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczna.

3 Wykonawcy pozostajg zwiazani ztozong oferta przez 30 dni, liczgc od dnia, w ktérym
uptywa termin sktadania ofert.

4 Zamawiajgcy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, rachunkowe iinne
polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujgce istotnych zmian
w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Oferenta, ktorego oferta zostata
poprawiona.

5 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian warunkdéw zamowienia na kazdym
etapie postepowania.

6 W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstgpi od podpisania umowy
z Zamawiajacym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajgcego umowy z kolejnym
Wykonawcag, ktdry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbg punktow.

IX. Uniewaznienie postepowania:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku:

a) jezeli najkorzystniejsza oferta przekracza¢ bedzie budzet ustalony przez
zamawiajgcego na realizacje zadania,

b) w przypadku rozwigzania umowy o dofinansowanie przez, co skutkowatoby
nieprzyznaniem $rodkéw dotacyjnych, ktére miaty by¢ przeznaczone na sfinansowanie
zamowienia,

c) wystapita istotna zmiana okolicznoéci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego,

e) zostata zlozona jedna wazna oferta a jej cena przekracza warto$¢ rynkowg wynikajgca
z oszacowania wykonanego przez Zamawiajgcego.

W przypadku uniewaznienia postepowania zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za
koszty poniesione przez oferentéw w zwigzku z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

Z tytutu odrzucenia ofert oferentom nie przystuguje zadne roszczenie wobec Zamawiajgcego.

‘m
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X. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamoéwienia publicznego

Klauzula informacyjna dla:

«  wykonawcow bedacych osobami fizycznymi,

«  wykonawcéw bedacych osobami fizycznymi prowadzacymi jednoosobowg dziatalnos¢
gospodarcza,

«  petnomocnikéw wykonawcdéw bedacych osobami fizycznymi (w zakresie danych
osobowych zamieszczonych w petnomocnictwie),

.« czlonkéw organu zarzadzajacego lub nadzorczego Wykonawcy, wspdinikow spotki
w spofce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spofce komandytowej lub
komandytowo-akcyjnej lub prokurentéw, bedacych osobami fizycznymi (w zakresie
danych osobowych zamieszczonych w informacji z KRK).

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2018, str. 1), dalej ,RODO", Zamawiajgcy informuje, ze:

«  Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Osrodek Pomocy Spotecznej w Ztotym Stoku
pl. Adama Mickiewicza 1
57-250 Ztoty Stok

Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych: iod@koptyra.pl

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia Organizacja i przeprowadzenie
szkolenia komputerowego e-Citizen (e-Obywatel) z egzaminem, dla uczestnikow
projektu: ,Uwierz w siebie — 2yj aktywnie” (realizowanego przez Osrodek Pomocy
Spotecznej w Ztotym Stoku). Projekt dofinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spofecznego w ramach poddziatania 9.1.1 Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014- 2020) prowadzonym w trybie okreslonym
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na
lata 2014 — 2020.

e Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Ilub podmioty, ktorym
udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o Wytyczne w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spofecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014 — 2020.

+  Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w okresie do dwéch lat od dnia 31
grudnia roku nastepujacego po ztozeniu do Komisji Europejskiej zestawienia wydatkow,
w ktérym ujeto ostateczne wydatki dotyczace zakonczonego projektu.

. Obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym, zwigzanym z udzialem w postepowaniu
o udzielenie zamowienia zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spofecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata 2014 — 2020. W przypadku nie podania
danych osobowych oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

\
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W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie begdg podejmowane
w sposo6b zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO?;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza
przepisy RODO,;

Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1
lil. ¢ RODO.

1 Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moie skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang istotnych postanowieri umowy oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdw.
2 prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze érodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne
wazgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Xl

Dodatkowe informacje

Dodatkowych informacji udziela Maciej Karminski pod numerem telefonu 606 458 558

oraz adresem email: projektops@zlotystok.pl

XIl. Zataczniki

1. Wzér formularza ofertowego
2. Oswiadczenie Wykonawcy
3. Oswiadczenia RODO

OSRODEK POMOCY SPOLECZNEJ
pl. Adama Mickiewicza 1
. 8517-250 Zioty Stok LA A

el. 75 288, fax. 74 8 175 740 ™Mer Magdalena Miedz\vock:

NIP 887-13-49-566 REGON 0058113(;5
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Zatgcznik nr 1 Formularz ofertowy

FORMULARZ OFERTOWY

Realizacji zaméwienia pn. Organizacja i przeprowadzenie szkolenia komputerowego
e-Citizen (e-Obywatel) z egzaminem, dla uczestnikéw projektu: ,,Uwierz w siebie — zyj
aktywnie” realizowanego przez Osrodek Pomocy Spotecznej w Ztotym Stoku. Projekt
dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach poddziatania
9.1.1 Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-
2020.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Osrodek Pomocy Spotecznej w Ztotym Stoku
pl. Adama Mickiewicza 1

57-250 Ztoty Stok

tel. 74 817 52 88

2. Wymagany termin realizacji zamowienia

Lp. Temat kursu/szkolenia Termin realizacji:
1. | Organizacja i przeprowadzenie szkolenia g gk
komputerowego e-Citizen (e-Obywatel) z egzaminem 16 pazdziemik 2020

3. Nazwa i adres wykonawcy:
BUSTINEE oo sommmsoms oupesistn sies Kobiosron oo i Vo) AR R AT S seSeoe e T B
IR ... mons s mmnon b T 5 N S 0 S 0 MW 8 A3 R
NI

Y < = | St

4. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie zadania/zadan za ceng:

Nr Temat kursu/szkolenia Liczba Cena taczna cena brutto:
czesci godzin jednostkowa 60 - liczba
brutto za godzin*cena
godzine jednostkowa brutto
zah

Szkolenie komputerowe: e-
1a Citizen 60
(e-Obywatel) z egzaminem

Chnd taczna cena brutto:
Liczba | jednostkowa a s :
: liczba osob 6*cena
0so6b brutto za .
jednostkowa
osobe

Egzamin zewnetrzny 6

1b

Cenatgczna (1a + 1b)

*) przez cene brutto rozumie sie cene (z podatkiem VAT), a w przypadku 0s0b fizycznych nie
prowadzacych dziatalnosci gospodarczej koszt catkowity ponoszony przez Zamawiajgcego
z tytutu realizacji ustugi zawierajacy rowniez wszelkie naleznosci z tytutu podatkoéw i sktadek
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ubezpieczenia spotecznego izdrowotnego zaréwno po stronie Zamawiajacego, jak
i Wykonawecy - tzw. ,brutto-brutto”.

5. Sktadajac niniejszg oferte oswiadczam, ze:

a) zapoznatlem sie z opisem przedmiotu zamdwienia oraz warunkami jego wykonania,
akceptuje je w catosci i nie wnosze do nich zastrzezen;

b) cena ofertowa brutto obejmuje wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamowienia,
w tym koszty dojazdu i materiatow, atakze ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania
wszelkich kosztow zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamowienia, a takze oddziatywania
innych czynnikéw majacych lub mogacych mie¢ wptyw na koszty;

c) pozostaje zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni; bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert;

d) zlozenie niniejszej oferty nie stanowi czynu nieuczciwe] konkurencji w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

e) w przypadku wyboru mojej oferty zobowigzuje sie do zawarcia umowy,

f) wyrazam zgode na opublikowanie informacji dotyczacych niniejszego postgpowania na
stronach internetowych wskazanych przez Instytucje Zarzadzajgca/Posredniczagcg POWD
2014-2020, wtym w szczegdélnosci wynikow postepowania a takze wystania wynikow
postepowania do kazdego Wykonawcy, ktéry ztozyt oferte w odpowiedzi na niniejsze
zapytanie ofertowe;

g) wszystkie o$wiadczenia i informacje sg kompletne i prawdziwe.

Oswiadczam(y), ze osoby bezposrednio zaangazowane w realizacje ustugi:

e nie beda wykonywaé przedmiotu ustugi w czasie finansowanym ze srodkow
publicznych

e ich zaangazowanie zawodowe (odpowiednio kazdej z osob) w realizacje wszystkich
projektéw finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych
z innych Zrédet, wtym srodkéw wiasnych wykonawcy iinnych podmiotow, nie
przekracza 276 godzin miesigcznie.

Swiadom odpowiedzialnosci karnej, oswiadczam iz dane zawarte w ofercie
i zatacznikach s3a zgodne z prawda.

Zatacznikami do niniejszego formularza oferty stanowigcymi integralng czes¢ oferty sa:

1. Oswiadczenie Wykonawcy o spetnieniu warunkow udziatu w postepowaniu
2. Oswiadczenie RODO
3. Inne ...

(miejscowosc¢ i data) (podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatgcznik nr 2 Oswiadczenie o spetnieniu
warunkow udziatu w postepowaniu

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Ja(my), nizej podpisany(i)

dziatajgc w imieniu i na rzecz Wykonawcy:

sktadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na realizacje
zamowienia pn.: Organizacja i przeprowadzenie szkolenia komputerowego e-Citizen (e-
Obywatel) z egzaminem dla uczestnikéw projektu: ,Uwierz w siebie — zyj aktywnie”
realizowanego przez Oérodek Pomocy Spotecznej w Ztotym Stoku. Projekt dofinansowany ze
srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach poddziatania 9.1.1 Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolno$lgskiego na lata 2014-2020 oswiadczam(y), ze
spetniamy wszystkie warunki udziatu w przedmiotowym postgpowaniu okreslone przez
Zamawiajgcego w zapytaniu ofertowym, dotyczace:

A. posiadania uprawnienr do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania;

B. posiadania wiedzy i doswiadczenia;

C. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym,;

D. sytuacji ekonomicznej i finansowe;j;

E. dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamowienia zgodnie z zapytaniem
ofertowym.

Oswiadczam(y), ze osoby bezposrednio zaangazowane w realizacje ustugi:

e nie beda wykonywaé przedmiotu ustugi w czasie finansowanym ze $rodkow
publicznych

e ich zaangazowanie zawodowe (odpowiednio kazdej z oséb) w realizacje wszystkich
projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i FS oraz dziatan finansowanych
zinnych zrodet, wtym $rodkéw wiasnych wykonawcy iinnych podmiotéw, nie
przekracza 276 godzin miesiecznie.

(miejscowosc i data) (podpis osoby uprawnionej do reprezentowania Wykonawcy)
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Zatacznik nr 3 Oswiadczenia RODO
Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych

(imie i nazwisko)
Oswiadczam, ze:

e wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z art.6 ust.1 lit. ¢ oraz
art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. wsprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), zwane :,RODO";

e wypetniono wobec mnie obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODO i wobec 0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

""""""" (migjscowosé idate) " (podpis osoby reprezentujacej wykonawce )
Oswiadczenie wymagane od wykonawcy w zakresie wypelnienia obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO*

Os$wiadczam, ze wypemitem obowiazki informacyjne przewidziane wart. 13 lub art. 14
RODO'") wobec osoéb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego w niniejszym
postepowaniu.

Zobowigzuje sie niezwiocznie udostepni¢ tres¢ klauzuli informacyjnej RODO zawartej
w tresci zapytania ofertowego wszystkim osobom, ktérych dane przekazuje w zwigzku
z realizacjg zaméwienia i poinformowac te osoby o zakresie przekazywanych danych.

(miejscowosc | data) (podpis osoby reprezentujgcej wykonawce )

1) rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/\WWE (ogoblne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio
jego dotyczacych lub zachodzi wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie
do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada (np. przez
jego wykreslenie).



